Guatemala, 30 diciembre de 2016
Informe 012-2018

Lic. Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Patrimonio Cultural Y Natural
Su Despacho

Estimadoe Licenciado:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 55-2016 y Acuerdo Ministerial No. 24-2016
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura ndmero 0107 Serie B.

Actividades Realizadas:

1.~ Ingreso diario de publicaciones por orden aifabétice, clasificacién y archivo:
revistas, boletines, periddicos, periddicos departamentaies, revistas
extranjeras,

2- Solicitud de revistas, prestamos a usuarios
3- Elaboracién de correspondencia
4- Elaberacion mensual de Boletin

5 Ejemplares frabajados en Boletin
6- Temas seleccionados en Boletin
7- indizacién de varios temas
8- Elaboracion del inventario Letra — T, vy colocacion de stickers
Q- Fichas hemerograficas por orden alfabético
10~ Empaques segundas colecciones

QObservaciones: Incisos: 1, 2, 3, 4, 5, 8, cuantitativamente varian cada mes

Resultades Cbtenidos:
1. 52
2- 20
3- 10
4 1
5. 51
8- 211
7~ 80
8 349
9- 75

10- 12
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